Manual Aprobador

VERICOMPRAS

Instructivo para Aprobar OC







l. BENEFICIOS

Son dueiios del proceso.

Mejor eficiencia en el presupuesto de su
Budget.

Descentralizacién de la operatividad de
Compras.

Mejor trazabilidad del proceso.

Mejor nivel de servicio.

Mejor control de sus compras.







ll. AVISO DE OC PENDIENTE DE
APROBAR

Desde el correo del Vericompras, les llegara un email donde figurara la
#>  solicitud de aprobacion de una OC creada al centro de costo de tu area

4 De: Sistema de Orden de Compra: 470 elemento(s), 208 sin leer

Sistema de Orden de Com... Hola, Bienvenido al Sistema de Ordenes de Compra lunes 24/01/2022 13:46 92 KB |
Este e-mail te lo ha enviado alguien de fuera de la organizacién. Por favor, asegurate de que se trata de un contacto de confianza | '

Sistema de Orden de Com... Hola, Bienvenido al Sistema de Ordenes de Compra lunes 24/01/2022 12:04 90 KB |
Este e-mail te lo ha enviado alguien de fuera de la organizacion. Por favor, aseglrate de que se trata de un contacto de confianza | '

Sistema de Orden de Com... Hola, Bienvenido al Sistema de Ordenes de Compra viernes 21/01/2022 14:48 82 KB I
Este e-mail te lo ha enviado alguien de fuera de la organizacion. Por favor, asegurate de que se trata de un contacto de confianza |

Sistema de Orden de Com... Hola, Bienvenido al Sistema de Ordenes de Compra jueves 20/01/2022 12:40 86 KB |'
Este e-mail te lo ha enviado alguien de fuera de la organizacion. Por favor, asegurate de que se trata de un contacto de confianza |

Sistema de Orden de Com... Hola, Bienvenido al Sistema de Ordenes de Compra miércoles 19/01/2022 16:58 86 KB |
Este e-mail te lo ha enviado alguien de fuera de la organizacion. Por favor, asegurate de que se trata de un contacto de confianza [ '

Sistema de Orden de Com... Hola, Bienvenido al Sistema de Ordenes de Compra miércoles 19/01/2022 15:59 87 KB .
Este e-mail te lo ha enviado alguien de fuera de la organizacion. Por favor, asegurate de que se trata de un contacto de confianza [




> Al abrir el correo se visualiza lo siguiente:
¥ N

verisure

SMART ALARMS

VERISURE COMPRAS

ORDEN DE COMPRA #7472

Estimados usuarios,

Informaries que =& ha gererads b arden de compra 8 7472 _ NO DE LA OC / OS

INFORMACION GEMERAL DE LA ORDEN DE COMPRA

CONCEPTO: SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIOS FISICD
SOLICITANTE:  EVELYNPANIS _ Persona que solicita la aprobacion de la OC
FECHA& PEDIDO: 2023-08-21
BUDGET: =i
ALCAMCE DEL PROYECTO: MIRAFLORES -
CROMNGE - ALMACEN GEMERAL - ALMACSM
OBRERVACIONES: FERRETERA - T&CMICOS 920 - 910 - 1CA - TRUJILLD
- CHICLAYO - PIURA - AREQUIPA - CUSCO -
HUACHO - CHIMBOTE — Deta"es de Ia oC
E3TADO: FEMDIEMNTEFIRMMAA
PROVEEDOR: MATRIXCONMSULTING S.8.C
FORMA DE PAGD: TRANSFERENCIABAMNC AR
MODALIDAD DE —
CREDITOATDIAS
P&GO:
TOTAL: 12085, 2
INFORMACION DE LA APROBACION
CC: a1
LH: HOX
APROBADDR 1: BRATZO MARUEZIC
APROBADDR 2: JOSE ANTOMIOD YUSERD

H22 B Yerisure Panrd SAC
Ay Primavera 1050 - Oficinas 401

Sanfiago de Surco - Urbanizacidn; Chacarila del Estangue
Lima = Perd







lll. INGRESO AL VERICOMPRAS

== Conectarse al VPN (¥

Vinculos Conectado L e I:_I
b/10/2023

> Ingresar al Vericompras 2.0

-

LINK VERICOMPRAS 2.0: NItP://10.9.145.254/verisurecompras/

W

(*) En caso no logres conectarte al VPN, deberas comunicarte con el equipo de IT.



http://10.9.145.254/verisurecompras/

S

e

Entrar al Vericompras con tu Usuario y Contrasena de siempre

“ verisure

Ingresa a tu cuenta

d.vasques

FEEEFEFEIRERES

Recordarme Iniciar sesion

IMPORTANTE:

En caso NO cuenten con usuario,
deberan generar un Ticket y enviar el
nidmero de Ticket asighado a los
siguientes correos:
soporteit@verisure.pe
desarrollo@verisure.pe

USUARIO NUEVO -
VERICOMPRAS

Link IT: https://securitasdirect-
myit.onbmc.com/dwp/app/#/catalog

SUGERENCIA:

Colocar "Recordarme" en el usuario y
contrasefa para que entren mas rapido.



https://securitasdirect-myit.onbmc.com/dwp/app/#/activity/events/details




IV. PLATAFORMA VERICOMPRAS

(L) Verisure Compras %
° Hacer clicken =

i Verisure Compras

BRATZO MARUSIC

e Hacer click en Compras

3%

Hacer click en Listar
Pdte. Firma2: a

Orden de Compras
Estadisticas

- -~ '
13% 3% 0% 72% 1% 1%

Pdte. Firmal: B Pdte. Firma2;a Pdte. FirmaBt

Aprobado: @ Anulado: a

Rechazade: a

Inicio / Orden de Compras

— Status de OC

)~ Exportar OC y Crear OC

show w ¢  entries Search:
Num_0C Fecha_Emision + Concepto_OC Nembre_Pro solicitante cc Total_OC Estade Comprador Envio Factura Categoria Compra

6577 2023-06-19 EVENTO ALARMA #1 QUALIA SEVEN SAC daphne.egoavil 910 S/.590.00 Pendientefirmal avasquez NO Evento
B576 2023-06-15 testeo junio 15 - 1 MAESTRO PERU SOCIEDAD ANONIMA placido.curilopez 930 s/.3.00 Pendientefirmal evelyn.panis NO Economato
6575 2023-06-14 testeo junio 14 - 06 - 13 MAESTRO PERU SOCIEDAD ANONIMA andrea.barandiaran 910 Sf.582.74 PendienteFirmal avasquez NO Obsequio
6574 2023-06-14 testeo junio 14 - 06 - 13 MAESTRO PERU SOCIEDAD ANONIMA andrea.barandiaran %10 5/.189.90 Pendientefirmat avasquez sl UtilesDelimpieza
6573 2023-06-14 testeo junio 14 - 06 - 12 MAESTRO PERU SOCIEDAD ANONIMA andrea.barandiaran 910 S/. 80,673.06 PendienteFirmal evelyn.panis Sl UtilesDeLimpieza
6572 2023-06-14 testeo junio 14 - 06 - 11 PRUEBATECEDEMARZO andrea.barandiaran %10 S/. 27,665.10 Pendientefirmal evelyn.panis Sl Obsequio

8
DR RD:
2

«= Criterios de Busqueda

Historico de las
OC realizadas







V. APROBACION DE OC

Num_OC

7255

7254

=~ o

Fecha_Emision Concepto_OC Nombre_Pro solicitante g Total_OC Estado Comprador F:::::a
2023-07-13 PRUEBA 0OSORIO evelyn.panis 910 S/. 1426 PendienteFirmal a.vasquez NO
ARQUITECTOS EIRL
2023-07-1 Prueba Julio 11 ROMECH SERVICIOS w.angulo 930 S/.331.77 Pendientefirmal  evelyn.panis Sl
GENERALES SRL

Conpepior Extade Fecha Pedado:
EVENTO dLARis =i | Pendigmefirma RO

L Solicitame Respansable:
Afecta | MADELEVME DEL CARMEN ACEVEDD: | BRATIO MARUSIC

&

Compradar: [Erwie> Factura: Cabegoria Compra

dget: o e

E | [ | ooz
LUt EDGARDO PEREZ ARENES | [ | [Feima
uima | [sangerm | -.r:uumlsmmm
Insperen@qualias s | [(resemsen | | soles

Forma e Pags Mo ad de Pagn: Rance: W Cunnts
Cresns 3 30 g TRATFRENGE BN Sanpd Caungnsl MOrSIeTIE0a

DETALLE
DE LA OC/OS r 1 sluiler de Tand de Fotografia 360 1 S0 0050 ﬂn

Total 5/

S50

Categoria Compra Acciones
Facilities = _ Hacer CI'ICk
en este botodn
SoftwareYHardware z para ingresar a I_a
OC
DETALLE DEL
PROVEEDOR
N® Cuenta:
1103580M10005553600

= Actualizar datos | € Agregar Item

SI TODO ESTA OK, DAR CLICK
EN “APROBAR"




Ol'derl de Com prﬂs Inicio / Orden de Compras

Estadisticas =
'\ — .
13% 3% 0% 72% 1% 1%
Pdte. Firma1:a Pdte. Firmaz:a Pdte. Firma3: Apmbado:@ Anulado: g Rechazado:

Orden de Compras

B exportar 4 Mueva Orden

Show 1 ¢ | entries

Search:
Num_0C Fecha_Emision + Concepto_OC Nombre_Pro solicitante o Tetal_0OC Estads Comprader Emvio Factura Categoria Compra Aeciones g
6577 2023-06-19 EVENTO ALARMA #1 QUALIA SEVEN SAC daphne.egoavil 910 S/. 590.00 awvasquez NO Evento ﬂ E L I T E M D E !_A O C
6576 2023-06-15 testeo junio 15-1 MAESTRO PERU SOCIEDAD ANONIMA placido.curilopez 930 5/.3.00 PendienteFirmal evelyn.panis NO Economato B = SA L D RA
6575 2023-06-14 testeo junio 14 - 06 - 13 MAESTRO PERU SOCIEDAD ANONIMA andrea.barandiaran a0 S/.582.74 PendienteFirmal avasquez NO Obseguio E AP RO BADO

6574 2023-06-14 testeo junio 14 - 06 - 13 MAESTRO PERU SOCIEDAD ANONIMA andrea.barandiaran 910 s/.189.90 Pendientefirmal avasquez sl UtilesDelimpieza ﬂ







VI. ESCALA DE APROBADORES

S| SE ENCUENTRA EN EL BUDGET SI NO SE ENCUENTRA EN EL BUDGET

SI0 - S/10,000 S/10,001- Mas S/0 - S/10,000 S/10,001- Mas
| Firmal | Firma2 §  Firmal |  Firma2
APROBADOR APROBADOR DIRECTOR APROBADOR DIRECTOR APROBADOR DIRECTOR DIRECTOR

FINANCIERO

N I 4
IMPORTANTE:

El aprobador debe ser DIFERENTE al solicitante de la Orden
de compra






Comunicate con nosotros

Llamanos o escribenos para cualquier consulta de

APROBACIONES.
Hablemos Correo electronico
Evelyn Panis: 945 660 738 evelyn.panis@verisure.pe

Abigail Vasquez: 945 566 205 a.vasquez@yverisure.pe






